附件1：

科研项目经费预算调整审批表

单位：万元

	项目名称
	
	拟设置岗位数
	个

	项目类别
	
	项目负责人
	

	起止年月
	
	批准总经费
	

	调

整

科

目

及

金

额


	序号
	预算科目

名称
	原预算经费
	调整后经费
	调整依据与说明

	
	1
	设备费
	
	
	

	
	2
	材料费
	
	
	

	
	3
	测试化验加工费
	
	
	

	
	4
	燃料动力费
	
	
	

	
	5
	差旅费
	
	
	

	
	6
	会议费
	
	
	

	
	7
	国际合作与交流费
	
	
	

	
	8
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	

	
	9
	劳务费
	
	
	

	
	10
	专家咨询费
	
	
	

	
	12
	其他
	
	
	

	项目负责人签名
	

	科技处（社科处）审批意见
	                负责人（签名）
               单位（公章）
                                   年     月      日

	计划财务处审批意见
	                   负责人（签名）
                     单位（公章）
                                    年     月      日


附件2：

湖南大学研究助理、研究辅助岗位审批表（一岗一表）
	设岗单位
	
	项目负责人
	

	聘用期限
	 年  月  日―    年  月  日
	月薪酬标准（元）
	

	参与研究的项目名称及简介
	项目编号
	项目来源
	项目经费
	起止时间

	
	
	
	
	

	岗位职责
	

	任职条件
	1. 学历学位要求：

2. 英语水平要求：
3. 计算机水平要求：

4. 专业要求：

5. 其他要求：

	招聘
负责人
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	项目主持人意见：

  　　　　　　　　　　　  　  负责人（签名）：           年  月  日

	学院意见：

院长、书记（签名）：   　　　            年  月  日

	学校项目主管部门意见：

           负责人（签名）：           年  月  日

	计划财务处意见：

                            负责人（签名）：           年  月  日

	人力资源处意见：

负责人（签名）：           年  月  日

	主管校领导审批意见：
（签名）：               年  月  日


附件3：

湖南大学研究助理、研究辅助岗位设置申请审批汇总表
	序号
	项目名称
	项目简介
	需求专业
	需求人数
	岗位职责
	任职条件
	英语水平要求
	计算机水平要求
	招聘负责人
	联系电话
	电子邮箱
	招聘截止日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件4：

湖南大学聘用研究助理、研究辅助人员审批表

	聘用岗位
	□ 研究助理岗；  □ 研究辅助岗

	项目负责人：
	
	聘用单位
	

	申请聘用期限
	年 月  日--  年 月 日
	薪酬标准
	

	拟聘
人员
基本
情况
	姓名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	身份

证号
	

	
	学习简历（含起止时间、毕业学校及专业）：


	
	工作简历：



	
	主持或参研科研项目情况：

	
	通讯地址
	
	联系电话
	

	项目负责人意见：

  　　　　　　　　　　　　　　　                       签名： 

	学院意见：

院长、书记（签名）：               年  月  日

	人力资源处意见：

年  月  日


附件5：
湖南大学研究助理、研究辅助岗位人员经费发放表

	序号
	姓名
	身份证号码
	月应发薪酬（元）
	单位应缴纳社保费（元）
	个人应缴纳社保费（元）
	所得税
	实发金额（元）
	发放起止时间（即合同时间）
	领卡人签名

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	J

	
	
	
	
	282
	132
	
	
	
	

	
	
	
	
	282
	132
	
	
	
	

	
	
	
	
	282
	132
	
	
	
	

	
	
	
	
	282
	132
	
	
	
	

	
	
	
	
	282
	132
	
	
	
	


注： 1、单位和个人应缴纳社保费由计财处从项目经费和个人薪酬中代扣。

2.、2009年单位月应缴纳社保费用E=医疗工伤生育保险基数1399元×8.1%+大病互助7.5元+失业保险基数1077元×2%+养老保险基数1164元×12%=282元；

2009年个人月应缴纳保险费F=医疗工伤生育保险基数1399元×2%+失业保险基数1077元×1%+养老保险基数1164元×8%=132元。
3、表间关系：H =D－F－G；项目经费中支付的月薪酬及保险金额＝D + E。
4、除G、H、J三列外，其他项目必须填写完整。
5、请附上聘用人员的身份证复印件（正、反面均需复印）
项目主持人签字：                                    人力资源处审核：
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1

